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Izcelsmes sertifikata pieteikSana tiesSsaiste

Interneta adresé www.esscert.com nospiest pogu [LOGIN] un atvért essCert timek|vietnes autentifikacijas lapu:
* uzklikSkinat uz Username un ierakstit lietotajvardu
* uzklikskinat uz Password, ierakstit paroli un nospiest uz pogas [LOGIN]

Username Password

Atversies essCert timeklvietnes Aktivo pieteikumu sadala, ja autentifikacija ir notikusi veiksmigi

Aktivie

= Daiu . Mans ' N
Arhivs bibliotaka Atskaites s = Iziet

pieteikumi

(Aktivo pieteikumu sadalu atver, nospieZot uz pogas [Aktivie pieteikumi])

Aktivo pieteikumu sadala atvert kritoso izvélni [lzveidot tieSsaistes pieteikumus — izvélieties veidu ....], nospieZot
pogu [V], lai izvélétos izsniedzama (apstiprinama) dokumenta veidu

Pieteikt jaunu dokumentu

Izveidot tileSsaistes pletsllkumus — izvélitles velcw

Izvéléties LV izcelsmes sertifikata pieteikums un nospiest pogu [Piemérot]

[LV izcelsmes sertifikita pisteikums |

Piemérot

Augsupieladét eksporta rékinu. Nospiest pogu [lzvélieties rékinus ...], uznirstoSaja loga “Open” atrast datora rékina failu,
uzklikskinat uz faila un nospiest pogu [Open]

Pielikumi pieteikumam: Ap eana‘t
(Velamais formats ir PDF) LTRK g

i

Tikai rékina (-u) augiupieldde - zem3ak tiek augiupielddét citu veidu dokumenti.

Augsupieladét nosttamo precu izcelsmi pamatojosos dokumentus. Atvért kritoso izvélni Pielikums iriizvéléties
dokumenta veidu, nospiest pogu [lzvélieties failus ...], uznirstosaja loga “Open” atrast datora dokumenta failu,
uzklikskinat uz faila un nospiest pogu [Open]

O

+ Izvelaties failus

Pielikumns ir: | --IzvElieties nosaukumu-- v

+ Izvelgties failus

Pielikumns ir: | --IzvElieties nosaukumu-- v

LTRK apliecinajuma uzraksta uzlikSanai uz augsSupieladéta rékina vai cita augSupieladéta dokumenta, ka dokuments ir
uzradits LTRK, atzimét ratina Apliecinat LTRK

Apliecinat
LTRK g

O

saglabat | Dzést | Lapas labaja pusé, augSpusé ir ¢etras funkcionalitates pogas:
* Saglabat —saglaba pieteikumu un turpina darbu ar
pieteikumu
* Saglabat projektu — saglaba pieteikuma projektu un aizver
pieteikumu
* Dzést — dzés pieteikumu un visu ievadito informaciju
* lesniegt — pirms iesniegSanas atvérsies uznirstosais logs
“SanemSanas iespéjas”, kur noradit izvéli vai sanemt izsniegto
izcelsmes sertifikatu elektroniski, vai pa pastu

Saglabat projektu | TIesniegt



http://www.esscert.com/

Izcelsmes sertifikata un pieteikuma aizpildiSanas pamaciba

Aizpildit izcelsmes sertifikata pieteikuma formas nepiecieSamas ailes no 1. lidz 7. (izvélnes 1.lapa) un
izvélné nospiest uz pogas [Pamatojums].

1.aile. Nosutitajs. Noradit precu nosutitaja nosaukumu un adresi.

Jums ir jaizvélas sistéma ievaditais nosGtitajs. Ja noshtitajs nav ievadits sistéma, Jums ir jaizvélas
“Pievienot jaunu nosatitaju”, jauzklikskina uz “Pievienot jaunu nosatitaju”, jaaizpilda
nepiecieSsamas loga ailes un nosatitajs jasaglaba sistema.

Citam nosutitajam JUsu uznémums var sanemt izcelsmes sertifikatu, ja cits nosatitajs rakstiski ir pilnvarojis Jisu uznémumu.

LV izcelsmes sertifikata pieteikums

Aile. Nosutitaja atsauce. levadit attiecigd precu sutijuma atsauces (references) numuru. Ja nav
o e atsauces numurs, tad ievadit citu numuru, pieméram, eksporta pavadzimes (invoice) numuru.

Ailes. Rekina noradamie dati. Dati nav jaievada.

A et i 2.aile. Sapéméjs. Noradit precu sanémeéju. Jums ir jaizvélas sistéma ievaditais sanéméjs. Ja
abeti o o b P sanémeéjs nav ievadits sistéma, Jums ir jaizvélas “Pievienot jaunu sanéméju”, jauzklikskina uz
“Pievienot jaunu sanémeéju”, jaaizpilda nepiecieSamas loga ailes un sanémeéjs jasaglaba sistéma.

3. aile. Izcelsmes valsts. Izvéléties precu izcelsmes valsti kritosaja izvélné. Vairaku izcelsmes
= valstu noradiSanai ir janospiez klaviatiras taustins Ctrl, ar peli jaizvélas atbilstosas valstis un
janospiez poga [lzvéléties].

1iaps | ramatojums

orte e[ [n : 4. Parvadasanas veids (aizpildisana nav obligata). levadit parvadasanas veidu ka tekstu vai
izvéléties no izvelnes.

PIETEIKUMS

EROPAS SAVIEHIBA 5. Piezimes (aizpildisana nav obligata). Ja nepiecieSsams, noradit precu nosatisanas rékina
IZCELSMES SERTIFIKATS

(invoice) numuru un datumu. Ja 31 aile tiek aizpildita, attiecigais dokuments ir jaiesniedz LTRK.

6. Izstradajuma numurs; iepakojumu markéjumi, numuri, skaits un veids; precu apraksts
Preces jaapraksta noradot nositamo precu veidu. Sis noraditais precu veids nevar biitu neskaidrs
vai visparéjas pieméram,” rezerves dalas”. Nav pietiekami, ja tikai norada preces tirdzniecibas
nosaukumu vai pre¢u marku.

o Janorada iepakojumu skaits, to veids un uz tiem esoSais markéjums un numuri. Ja nav
marké&juma, ir janorada fraze ,nemarkéts”.

Mokiskekiniet uz pogas
Trveleties’, ol spstprinsty

7. Daudzums. Janorada produkta bruto un neto svars; tomér $os datus var aizstat ar citiem,
pieméram, ar skaitu vai daudzumu, ja produkta svars parvadasanas laika véra nemami mainas, ja
produkta svaru nevar noteikt vai ja to parasti identificé péc Siem citiem datiem.

Péc loga Pamatojumsatvérsanas aizpildit konkrétajam gadijumam nepiecieSamas pieteikuma
ailes 8.1.,8.2., 8.3., 9., 10. un nospiest pogu [lesniegt].

8.1. preces pilniba iegiitas vai raZotas miisu uznémuma Latvija saskana ar izcelsmes noteik$anas kritérijiem®
Aizpildit, ja precu nosititajs ir precu raZotajs Latvija. Noradit izmantoto precu izcelsmes kritériju
atbilstosi izveélétajam precu izcelsmes noteikSanas variantam: MK 22.11.2016. noteikumu
“Nepreferencialas precu izcelsmes sertifikatu izsniegSanas un izsniegto sertifikatu parbaudes
noteikumi” Nr.736 6.1.punktu, vai MK 22.11.2016. noteikumu Nr.736 6.2.punktu.

8.2. preces pilniba iegltas vai raZotas Latvija un ir uzskatamas par Latvijas izcelsmes precém
saskana ar izcelsmes noteik$anas kritérijiem®. Aizpildit, ja preces ir raZotas cita Latvijas
uznémuma nevis nosititaja uznémuma. Noradit izmantoto precu izcelsmes kritériju atbilstosi
izvélétajam precu izcelsmes noteiksanas variantam: MK 22.11.2016. noteikumu
e “Nepreferencialas precu izcelsmes sertifikatu izsniegSanas un izsniegto sertifikatu parbaudes
noteikumi” Nr.736 6.1.punktu, vai Ministru kabineta 22.11.2016. noteikumu Nr.736 6.2.punktu.

8.3. preces ir uzskatamas par2
Aizpildit, ja precu izcelsmes valsts nav Latvija. Noradit attiecigo precu izcelsmes valsti vai valstis.

9. NORADU, ka 30 precu atbilstibu minétajiem nosacijumiem nodrosinajusi $adi apstakli
Atbilstosi izmantotajam precu izcelsmes kritérijam aprakstit precu razo$anas un/vai ieguves
procesus un apstakus, kas nodrosinajusi pre€u razo3anas (un/vai ieguves procesu) atbilstibu
izcelsmes noteikumiem (kritérijiem).

Arvalstu precu izcelsmes pamato$anai noradit kompetentas iestades izsniegto precu izcelsmes
sertifikatu, numuru un datumu.

10. IESNIEDZU 3adus apliecinosus dokumentus®

Noradit izcelsmes sertifikata pieteikumam pievienotos izcelsmi apliecino$os dokumentus,
pieméram, zemes dziJu izmantoSanas licenci, izzinu par preces izcelsmi, precu razosanas procesa
aprakstu, kalkulaciju.

NepiecieSamibas gadijuma noradit Latvijas izcelsmes precu piegadataja dokumentus par
sanemto precu atbilstibu preces izcelsmes noteikumiem, pieméram, piegadataja izzinu, izdevéja
nosaukumu, izzinas numuru un datumu. Noradit attiecigo pre¢u sanemsanas dokumentu
numurus un datumus.

Arvalstu izcelsmes precu izcelsmes pamato$anai noradit kompetentas iestades izsniegtu
izcelsmes sertifikatu, ta numuru, datumu un attiecigo pre¢u sanemsanas rékinu (nosaukums, Nr.
un datums).

Noradit precu nosatisanas (eksporta) rékina numuru un datumu.

Visi noraditie dokumenti ir jaaugSupieladé, nospiezot pogas [lzvélieties rékinus ...], [lzvélieties
failus ...]




Izcelsmes sertifikata sanemsanas iespéjas

Nakamaja uznirstosajaloga “Sa n e m$ a n a stiekipi®®/3raé ijcedsrae’ sertifikata
sanemsanas iespéjas:

- Klients druka elektroniski izsniegtu izcelsmes sertifikatu. Nospiest pogu [Klients druka] un
pieteikumu elektroniski nosutit LTRK. LTRK izsniegs izcelsmes sertifikatu, elektroniski apzimogos
un parakstis. Izsniegtais izcelsmes sertifikats bus pieejams izdrukasanai essCert timeklvietng,

- LTRK druka un izsniedz izcelsmes sertifikatu. Nospiest pogu [LTRK druka] un pieteikumu
elektroniski nosatit LTRK. LTRK izsniegs manuali apzimogotu un parakstitu izcelsmes sertifikatu
un nosutis Jums pa pastu.

Sanem3anas iespéjas BH

LTRK piedava divas izsniegto (apstiprinato)
dokumentu sanemsanas iespéjas.

Klikskiniet Seit! Klikskiniet eit!
LTRK druka Klients druka
LTRK druka dokumentu, P&c izsniegdanas
paraksta, uzliek zimogu, (apstiprinasanas LTRK) drukat
datumu. Apstiprinato dokumentu sava darba vieta ar
dokumentu nosuata Jums ar datoru un printeri.

kurjeru vai pa pastu.

Atcelt




Sanémeéju (importétaju) un nosutitaju administrésana

Jauna sanémeéja noradiSana izcelsmes sertifikata (pieteikuma):
1. Lodzina Sanéméjs atvert kritoSo izvélni un izvéléties [Pievienot jaunu sanéméju]

2 Sapéme)s (nosaukums un adrese, Ja zinams vai atbilstosi
rikojumam)®

Lthilsteogi rikejumam w
— IzvélEt.i.es 5anéméju -

_:'zi'_s:n:é i rikojumam

Consignee Test 1 Tast City

Jauna sanémeéja noradisanai nevar ieprieks ievadita sanéméja informaciju manuali redigét lodzina Sanéméjs. Ta
var tikt iesniegta nepareiza informacija un LTRK var atteikt izsniegt izcelsmes sertifikatu

2. Uznirstoso logu Pievienot/atjaunot sanémeéju aizpildit un nospiest [lesniegt], lai saglabatu sanéméja datus.

Informacija automatiski tiks ievadita lodzina Sanéméjs, kura bus pleejama turpmako pieteikumu sagatavosanai
Pievienot/atjauninat sanémeju

SanEém&ja
nosaukums:®

Adress 1:%
Adress 2:
Adraszs 3:
Pilzéta: ™
Pils/Stats/Prov:

Pastza indekss:

Walsts:™® IzwElgties hd
Aktivs
Iesniegt | Atcelt

*obligatie lauki

3. Jauna nosutitaja pievienoSanai veiciet 1. un 2. punkta noraditas darbibas pieteikuma lodzina 1.Nosatitajs un
nosUtit LTRK uz adresi sertifikati@Itrk.lv ar droSu elektronisko parakstu parakstitu pilnvaru sanemt nosutitajam
izcelsmes sertifikatu

Citam nosuatitajam Jasu uznémums var sanemt izcelsmes sertifikatu, ja cits nosutitajs ir pilnvarojis Jusu
uznémumu

Lai deaktivizétu sanémeéju (importétaju vai nosititaju), izvélné nospiest uz pogas [Datu bibliotéka] un Datu
bibliotékas sadala izvéléties Sanéméji vai Importétaji, vai Nosatitaji

Aktivie _ Datu : Mans :
pieteikumi  AMVS  pinlioteka  ASKAMES  yonie

SamEmeji

Izvélieties saraksta deaktivizéjamo sanéméju (importétaju vai nosGtitaju). leraksta kreisaja pusé ielikt atzimi
]

izvéles ratina -

Saraksta beigas izvélné ar izvélém Aktivizét un Deaktivizét izvélieties Deaktivizét un nospiest pogu [Aiziet]

[ Pievienot jaunu sandéméju ] Aktivi sap@méji: 1 MNeaktivi sapemé&ji: 0

T S S NN

Consignes Test 1 Test City 1 Redigst



mailto:sertifikati@ltrk.lv
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Komersanta pilnvaroto personu (lietotaju) administrésana (izveidoSana)

Pamatvienosanas paredz, ka komersanta essCert timeklvietnes pirmais lietotajs (un ta izveidotie nakamie lietotaji) ir tiesigi
patstavigi tieSsaisté izveidot citus komersanta essCert timek|vietnes lietotajus ar tiestbam pieteikt izcelsmes sertifikatus

1) Autentificéties essCert konta

www.esscert.com/

2) Augséja izvélné uzklikskinat uz [Mans
konts]

3) Uzklikskinat uz [Parvaldit lietotajus]

4) Uzklikskinat uz [Pievienot jaunu klienta
lietotaju]

5) Nakamaja loga Pievienot/ atjaunot klientu
ievadit jauna lietotaja (pilnvarotas personas)
datus un loga apaksa nospiest pogu [lesniegt
un nosutit papildu lietotajam e-pastu]

UZMANIBU! Izdarot atzimi loga izvéles ratina

[Atlaut lietotajam izveidot jaunus
lietotajus], Jis atlaujiet jaunajam lietotajam
izveidot Jusu uznémuma citus essCert

timek|vietnes lietotajus

6) Lietotaja deaktivizésana.

_____

Uzklikgkinat

Nospiest pogu [Parvaldit lietotajus] un
atzimét izveles ritinu saraksta kreisaja pusé
pret attiecigo vardu, uzvardu

Saraksta beigas izvélné ar izvélem Aktivizét,
Deaktivizét izvélieties [Deaktivizét] un
nospiest pogu [Aiziet]

7) Lietot3ja papildinasana

V==

informacijas

[Mans konts]

Nospiest pogu [Parvaldit lietotajus] un
saraksta labaja pusé pret attiecigo vardu,
uzvardu uzklikskinat uz [Redigét]

Veikt nepiecieSamas izmainas lietotaja
profila un nospiest pogu [lesniegt], lai
saglabatu izmainas

Username Password

Aktivie
pieteikumi

Mans

Arhivs Ko

Atskaites

= Iziet ‘

Datu
bibliotéka

Parvaldit lietotajus

Skatit klienta profilu

[ Pievienot jaunu klienta lietotaju ]

< Atpaka
O

O v Latvia Client

Uzruna:
(Kungs, kundze, cits)

Vards:*
Ugvards:*
Valodas izvéle:* LV Latvian Latviesu w
E-pasts:*

Talrunis:®

Fakss:

Lictotajvards:*

Parole:*

Apstiprinat parcli: *

Piekrigana sapemt komercinformaciju e-pasta? Ne 15

Piekridanas sapemt komercinformaciju e-pasta izmainu
visture:

Lietotaja velds: Izvelaties w

Atlaut lletot3jam Izveldot jaunus lietotajus:

Aktivs:

Skatit profilu
Parvaldit lietotdjus

n Aktivs # |
(m] v

Darbiba

Lietotajvards 3}

Latvia Client Redigét Mainit

O v Latvia essCert Redigat Mainit
O v Latvia Test Redigat Malnit
Aktivizst ~ | Aiziet
Aktivizet

Deaktivizet

Skatit profilu

Parvaldit lietotajus

D e N

O v Latvia Client Redidét Mainit

0 v Letviz essCert Redigét Mainit

O v Latvia Test Radigst Mainit

O v Latvijas Klients Redigét Mainit
C——
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